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ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ  ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ДУБРОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Основа  на 12.12.2013 года 


ВЫПУСК № 19                                                                                              от 10.05.2017 года 

С Днем Победы!
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Дорогие ветераны Великой Отечественной войны,уважаемые жители Дубровинского сельсовета!

Поздравляю вас с великим праздником – Днём Победы! 9 мая – для всех особый день, и в мире нет праздника более значимого. Этот день дорог всем нам, потому что он – частичка истории каждой семьи и символизирует доблесть защитников Отечества, их сплоченность, силу народного духа.
               Уважаемые ветераны, труженики тыла, подвиг, совершённый вами в годы Великой Отечественной войны, навсегда останется символом мужества, стойкости и патриотизма. Мы безгранично благодарны вам за то, что вы сделали для Отечества, для всего человечества.
                День Победы – праздник единства поколений. В наше время очень важно знать и сохранять свою историю. Быть наследниками Великой Победы - высокая честь, и память о подвиге отцов и дедов мы должны сохранить живой и неосквернённой на века. Вечная память и слава героям, павшим в сражениях за независимость Родины!
              Поздравляю ветеранов Великой Отечественной войны и жителей Дубровинского сельсовета с Днём Победы!
             Здоровья вам, благополучия, мирной жизни и процветания.
С Днём Великой Победы!
Глава Дубровинского сельсовета О.С.Шумкин

Памятка по предотвращению лесных пожаров
[image: 1]Обращаем Ваше внимание на пожарную безопасность в лесах, которую необходимо соблюдать при разведении костров, курении и т.п.
Лес - это источник жизни, бесценная кладовая природы, защитник человека от надвигающегося экологического кризиса!
В большинстве случаев причиной лесных пожаров является беспечность тех, кто приходит в лес не бережливым хозяином, а равнодушным человеком, пренебрегающим правилами пожарной безопасности в лесу.
Поэтому в целях предотвращения лесных пожаров в пожароопасный сезон запрещается:
- бросать в лесу горящие спички и окурки, особенно на сухую траву;
- оставлять в лесу промасленные или пропитанные бензином тряпки;
- разводить костер в густых зарослях и хвойном молодняке, под низкосвисающими кронами деревьев, рядом со складами древесины, торфа, в непосредственной близости от созревших сельскохозяйственных культур;
- выжигать сухую траву на лесных полянах, в садах, на полях, под деревьями;
- разводить костры в местах с сухой травой;
- оставлять костер горящим после покидания стоянки. Заметив начинающийся пожар, примите меры к его тушению. Самый простой и доступный способ тушения - захлестывание пламени на кромке пожара зелеными ветками, залив водой, забрасывание влажным грунтом, затаптывание ногами. Если все же у Вас нет возможности своими силами справиться с его локализацией:
- предупредите людей о необходимости выхода из опасной зоны;
- сообщите о месте, размерах и характере пожара в Единую службу спасения - 01;
- выходите из опасной зоны быстро, перпендикулярно к направлению движения огня, используя открытые пространства;
- вал низового огня лучше преодолевать против ветра, укрыв голову и лицо одеждой; при этом следует учесть ширину распространения низового огня и трезво оценить возможность преодоления Вами этой полосы;
- если невозможно уйти от пожара, войдите в водоем, или накройтесь мокрой одеждой выйдя на открытое пространство, дышите воздухом возле земли – там он менее задымлен, рот и нос при этом прикройте ватно-марлевой повязкой или тряпкой.
Соблюдая выше перечисленные меры безопасности, Вы обезопасите свой отдых в лесу!
Пользуйтесь дарами леса разумно, платите ему вниманием и бережным отношением за все то, что он вам дает.
Будьте бдительны и внимательны!!!
Помните: самый опасный враг леса - огонь!!!!
Памятка населению по профилактике лесных пожаров и действиям при их возникновении
Что делать в зоне лесного пожара:
- если вы находитесь в лесу, где возник пожар, то определите направление ветра и распространения огня;
- выходите из опасной зоны только вдоль распространения пожара;
- бегите вдоль фронта огня;
- не обгоняйте лесной пожар;
- для преодоления нехватки кислорода пригнитесь к земле;
- дышите через мокрый платок или смоченную одежду;
- если невозможно уйти от пожара, войдите в водоем или накройтесь мокрой одеждой, окунитесь в ближайший водоем.
Правила безопасного тушения небольшого пожара в лесу:
- почувствовав запах дыма, определите, что и где горит;
- приняв решение тушить небольшой пожар, пошлите за помощью в населенный пункт;
- при небольшом пожаре заливайте огонь водой из ближайшего водоема или засыпайте его землей;
- сметайте пламя 1,5-2-метровым пучком из веток лиственных деревьев, мокрой одеждой, плотной тканью;
- небольшой огонь на земле затаптывайте, не давайте ему перекинуться на деревья;
- не уходите, пока не убедитесь, что огонь потушен.В пожароопасный сезон в лесу недопустимо:
- пользоваться открытым огнем;
- бросать горящие спички, окурки;
- употреблять при охоте пыжи из легковоспламеняющихся или тлеющих материалов;
- оставлять промасленный или пропитанный горючими веществами обтирочный материал;
- заправлять горючим баки двигателей, использовать неисправные машины, курить или пользоваться открытым огнем вблизи машин, заправляемых горючим;
- оставлять бутылки или осколки стекла, так как они способны сработать как зажигательные линзы;
- выжигать траву под деревьями, на лесных полянах, прогалинах, а также стерню на полях, в лесу;
- разводить костры в хвойных молодняках, на торфяниках, лесосеках, в местах с сухой травой, под кронами деревьев, а также на участках поврежденного леса;
- разведение костров допускается на площадках, окаймленных минерализованной (очищенной до почвы) полосой шириной не менее полуметра;
- по истечении надобности костер должен быть тщательно засыпан землей или залит водой до полного прекращения тления. Виновные в нарушении этих правил несут дисциплинарную, административную или уголовную ответственность.
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Сообщить в прокуратуру района о фактах коррупции можно по тел. 21-631. Помощник прокурора района Андреева Д.Ю.

Памятка по мерам пожарной безопасности  на дачных и садово-огородных участках

[image: C:\Users\zakupki\Desktop\3.png]1. ПОСТОЯННО СЛЕДИТЕ ЗА ИСПРАВНОСТЬЮ ПЕЧНОГО ОТОПЛЕНИЯ:
До начала отопительного сезона и ежемесячно во время топки дымоход  необходимо очищать от сажи. Любые трещины в кладке печей и дымоходов должны своевременно устранятся, штукатуриться и забеливаться
Нельзя перекаливать печи, применять для растопки керосин или бензин, а также устанавливать в плотную к топящимся печам шкафы, кровати, дрова и другие сгораемые предметы и материалы.
Дымоход по всей длине должны выполняться из кирпича. Не допускается использовать металлические и асбестовые трубы.
Перед топочной дверцей на деревянном полу необходимо прибить предтопочный металлический лист размером не менее 50 х 70 см.
Зола из печей должна заливаться водой и высыпаться в ямы не ближе 10 метров от различных строений.
2. СЛЕДИТЕ ЗА ИСПРАВНОСТЬЮ ЭЛЕКТРОПРОВОДКИ.
Расстояние проводов ввода до земли должно быть не менее 2метра 75 см., а до кровли - 20 см.
При прокладке ввода через "гусак" металлическая труба должна быть прочно укреплена, заземлена и оконцована изолирующими трубками.
При пользовании примусами, электроплитками и другими электронагревательными приборами их необходимо устанавливать на несгораемые подставки вдали от сгораемых предметов. НЕЛЬЗЯ устанавливать электроприборы в деревянных тамбурах, кладовых, сараях и в проходах помещений, оставлять их без присмотра или поручать присматривать за ними детям.
Внутренняя электропроводка  должна иметь исправную изоляцию, выполнена в строгом соответствии с правилами устройства электроустановок и обеспечена калиброванной защитой от короткого замыкания и перегрузок.
ПРИМЕНЕНИЕ САМОДЕЛЬНЫХ ПРЕДОХРАНИТЕЛЕЙ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ.
3. ПОСТОЯННО СОДЕРЖИТЕ В ЧИСТОТЕ ТЕРРИТОРИЮ САДОВОГО УЧАСТКА И ЧЕРДАЧНЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ.
Не допускайте разведения костров на территории садового участка, не допускайте сжигания сухой травы. Помните: это может привести к пожару.Сгораемые материалы необходимо складировать не ближе 15 метров от дома и других строений. Нельзя хранить сгораемые материалы на чердаках.
НЕ ОСТАВЛЯЙТЕ ДЕТЕЙ ОДНИХ И НЕ РАЗРЕШАЙТЕ ИМ ИГРАТЬ ОТКРЫТЫМ ОГНЕМ И СПИЧКАМИ.
На весенне–летний период каждый садово-огородный участок обеспечьте двумя емкостями с водой для целей пожаротушения. Напоминаем, что в соответствии с действующим законодательством, граждане несут личную ответственность за выполнение противопожарных правил и требований ГОСУДАРСТВЕННОГО ПОЖАРНОГО НАДЗОРА.
4. НЕОБХОДИМО ПОМНИТЬ, что одновременное включение в электросеть нескольких электроприборов большой мощности ведет к ее перегрузке и может стать причиной пожара. Уходя с территории дачного участка, следует обязательно выключать электронагревательные приборы. При пользовании предметами бытовой химии прочитайте инструкцию, будьте осторожны при их применении. При пользовании газовыми приборами не забывайте открывать форточку, не оставляйте включенными без присмотра газовые приборы, не допускайте к ним детей и лиц, не знающих правила пользования этими приборами. Не применяйте открытый огонь для проверки утечки газа, это неминуемо вызовет взрыв. Баллоны с газом следует располагать не ближе 0,5 м от газовой плиты или титана и не ближе 1 м от радиатора отопления. При возникновении пожара необходимо как можно быстрее отключить газовую сеть. В случае появления запаха газа избегайте всяких действий, вызывающих искрение и повышение температуры воздуха в помещении.
5. В СЛУЧАЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ПОЖАРА следует немедленно вызвать пожарную охрану  по телефону 01 ( с сотового телефона 01 и любую третью цифру, например 011 или 012, а также 112) и приступить к тушению пожара подручными средствами, предварительно эвакуировав людей из горящего помещения.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ДУБРОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОШКОВСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.05.2017 № 58 

Об отмене постановления администрации Дубровинского сельсовета от 25.05.2011 № 59 «Об утверждении Положения о порядке обращения с ртутьсодержащими отходами на территории Дубровинского сельсовета»


 Рассмотрев протест прокурора от 28.04.2017 № 1-380в-2017 на постановление администрации Дубровинского сельсовета от 25.05.2011 № 59 «Об утверждении Положения о порядке обращения с ртутьсодержащими отходами на территории Дубровинского сельсовета»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
Постановление администрации Дубровинского сельсовета от 25.05.2011 № 59 «Об утверждении Положения о порядке обращения с ртутьсодержащими отходами на территории Дубровинского сельсовета» - отменить.



Глава Дубровинского сельсовета
Мошковского района
Новосибирской области                                                                О.С.Шумкин 






АДМИНИСТРАЦИЯ
ДУБРОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОШКОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.05.2017 № 61

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ на территории Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ на территории Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
2. Опубликовать Административный регламент в периодическом печатном издании «Вести Дубровинского сельсовета» и на официальном сайте http://admdubrovskiy.ru Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области. 



Глава Дубровинского сельсовета
Мошковского района
Новосибирской области                                                                   О.С.Шумкин 



















	
	
	Утверждено
постановлением администрации Дубровинского сельсовета 
Мошковского района 
Новосибирской области 
от 10.05.2017 № 61




Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешений на проведение земляных работ
на территории Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления Администрацией Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (далее – администрация) муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ (далее – муниципальная услуга).
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между администрацией и физическими, юридическими лицами, обратившимися за разрешением на проведение земляных работ.
[bookmark: Par6]1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимся правообладателями земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, либо планирующим осуществить земляные работы в силу обязательств, возникших из заключенных договоров, а также из оснований, предусмотренных законодательством, с согласия собственника земельного участка (землепользователя, землевладельца, арендатора  при наличии у него права давать такое согласие), в целях проведения земляных работ на территории Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области,  либо их уполномоченным представителям (далее – заявитель). 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах непосредственно в администрации;
в государственном автономном учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – МФЦ);
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте администрации http://admdubrovskiy.ru, официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru);
в средствах массовой информации;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (www.gosuslugi.ru).
Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на официальном сайте МФЦ – www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, а также указанные сведения можно получить по телефону единой справочной службы МФЦ – 052.
Информирование заявителей о наименовании администрации, порядке направления обращения и факте его поступления осуществляет специалист Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист администрации Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
Почтовый адрес администрации: 633146, Новосибирская область, Мошковский район, с. Дубровино, ул. Советская дом 25
Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком:
понедельник      с 8-30 до 16-57;
вторник              с 8-30 до 16-57
среда                  с 8-30 до 16-57 
четверг               с 8-30 до 16-57
пятница              с 8-30 до 16-42
перерыв 
на обед               с 13-00 до 14-00
Сведения о графике приема заявителей также размещаются на информационных стендах непосредственно в администрации и сообщаются заявителям по контактным телефонам.
Телефон для справок (консультаций) о порядке получения информации, направления запроса: 8-383-48-37-187;8-383-48-37-249
Телефон для справок (консультаций) о порядке предоставления муниципальной услуги: 8-383-48-37-187;8-383-48-37-249
Факс: 8-383-48-37-210
Адрес электронной почты: mosdubrov3@rambler.ru
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в:
устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);
письменной форме (лично или почтовым сообщением);
электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
При обращении заявителя по телефону информирование осуществляется по телефону в устной форме. При личном обращении заявителя ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения. Ответ подписывается Главой Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (далее – Глава), содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы власти, органы местного самоуправления или должностному лицу, Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение земляных работ».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области 
Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является – заместитель главы  Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю одного из следующих документов:
разрешение на проведение земляных работ (далее – разрешение); 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа (далее – решение об отказе).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, включая время на направление результата предоставления муниципальной услуги, составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления заявления на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление).
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета ЕПГУ).
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 31);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская газета», 2010, № 168);
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 2011, № 75; «Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 27);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010 № 38, ст.4823);
постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 29);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получение государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2012, № 148)
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», 2012, № 200);
распоряжением Правительства Новосибирской области от 30.09.2011 № 458-рп «Об утверждении Порядка направления запроса и подготовки ответа на запрос документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, получаемых в рамках информационного взаимодействия исполнительными органами государственной власти Новосибирской области, органами местного самоуправления, территориальными государственными внебюджетными фондами и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг» (документ не опубликован);
Уставом Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:
а) лично в администрацию или МФЦ;
б) направляются почтовым сообщением в администрацию;
в) в электронной форме путем направления запроса посредством личного кабинета ЕПГУ.
2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, подлежащих представлению заявителем:
[bookmark: P208]заявление (примерная форма приведена в приложении № 1 к административному регламенту).
[bookmark: P209][bookmark: P212]К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (при обращении представителя заявителя);
3) дежурный топографический план земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ, в масштабе 1:500 и его копию (при проведении земляных работ для производства ремонтных работ);
4) проект, предусматривающий проведение земляных работ (далее - проект), подготовленный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов муниципального образования, и его копию;
5) документ, подтверждающий право выполнения определенного вида работ, и его копию (при проведении земляных работ, связанных с выполнением работ, на которые в соответствии с законодательством требуется получение допуска (лицензии, сертификата, иного документа));
6) схему организации движения автомобильного транспорта и ограждения мест проведения работ (далее - схема) и ее копию (при проведении земляных работ, связанных с временным ограничением или временным прекращением движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения);
7) договоры на выполнение определенных видов работ с заявленными участниками производственного процесса проведения земляных работ, указанных в заявлении, и их копии (при проведении земляных работ на основании договоров между заявителем и третьими лицами);
8) документы, подтверждающие согласие собственника (землевладельца, землепользователя, арендатора) земельного участка, не являющегося муниципальной собственностью, при наличии у него права давать согласие на проведение земляных работ (в случае если заявитель не является правообладателем земельного участка), согласие собственников (владельцев) подземных инженерных коммуникаций, сооружений, в охранных, технических зонах которых планируется проведение земляных работ (в случае если заявитель не является правообладателем таких объектов), и их копии;
9) правоустанавливающий документ (и его копию) на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ (в случае если заявитель является правообладателем земельного участка и права на такой земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
[bookmark: P222]В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
При направлении заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического лица или гражданина - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.6.2. Перечень документов и информации, запрашиваемых в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ.
2.7. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявитель не предъявил документ, удостоверяющий его личность;
3) отсутствует согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обработки персональных данных указанного лица;
4) заявление и другие представленные документы составлены на иностранном языке без перевода;
5) текст в заявлении и других представленных документах не поддается прочтению либо отсутствует.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента;
проведение земляных и иных видов работ иными лицами на земельном участке (территории), указанном в проекте, в сроки, определенные в заявлении;
обращение заявителя с заявлением на получение разрешения на проведение земляных работ, не требующих получения разрешения.
2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
изготовление проектной, проектно-сметной документации, проектных решений, эскизных проектов, схем, расчетов, проведение обследования, исполнение топографической съемки.
2.11. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.
2.12. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.13. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня. При направлении в форме электронного документа посредством ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.14.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов.
2.14.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
правилам противопожарной безопасности;
требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников).
Места для ожидания оборудуются:
стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником администрации не допускается.
2.15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:
своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги:
пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга 
беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;
оказание сотрудниками администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления государственной услуги;
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;
возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;
направление заявления и документов в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
2.16. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос);
3) формирование запроса;
4) прием и регистрация администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) получение решения об отказе;
6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации.
2.16.2. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
1) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
2) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
3) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
4) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
5) отправить запрос в администрацию.
Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью.
2.16.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги  через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможна посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой справочной службы МФЦ – 052, в терминале электронной очереди в МФЦ, лично при обращении в МФЦ у администратора зала.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур: 
прием и регистрация документов;
формирование и направление межведомственных запросов;
рассмотрение документов;
принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в администрацию.
Сотрудник по приему документов:
1) устанавливает предмет/содержание обращения;
2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;
3) проверяет полномочия представителя гражданина или юридического лица (в случае обращения представителя гражданина или юридического лица);
4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:
заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;
документы в установленных законодательством случаях удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);
в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае обнаружения несоответствия представленных заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня его поступления по причине «заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 административного регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается);
5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);
6) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью;
7) принимает заявление и документы;
8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов требованиям подпункта 4 настоящего пункта административного регламента в расписке о приеме документов сотрудник по приему документов делает соответствующую запись);
9) регистрирует заявление в журнале учета заявлений о предоставлении муниципальной услуги и направлений результатов (далее – журнал учета) (приложение № 3 к административному регламенту) 
Принятое заявление регистрируется в ведомственной информационной системе, используемой администрацией для предоставления муниципальных услуг (далее – ведомственная система).
3.2.2. В случае представления документов в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с пунктом 3.2.1 административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «Центр приема государственных услуг» и направляет для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и администрацией.
Сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов в ведомственной системе, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в администрацию.
3.2.3. В случае направления документов в электронной форме специалист по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
находит в ведомственной системе соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);
оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента.
Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления).
Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.
Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований, не рассматривается администрацией. В срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.
3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.3.2. При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме межведомственные запросы формируются на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона № 210-ФЗ и направляются почтовым сообщением или курьером.
3.3.3. Срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.4. Рассмотрение документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов в администрацию Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области. 
3.4.1. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. По результатам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель совершает одно из следующих действий:
1) осуществляет подготовку проекта разрешения;
2) осуществляет подготовку проекта решения об отказе при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.2 административного регламента (образец приведен в приложении № 4 к административному регламенту).
При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в проекте решения об отказе указываются все основания для отказа.
В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.
3.5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе Дубровинского сельсовета  на подпись, согласованного в установленном порядке, проекта разрешения или проекта решения об отказе. 
Глава Дубровинского сельсовета  подписывает проект разрешения или проект решения об отказе.
Специалист, ответственный за направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги, регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги в ведомственной системе  и в журнале учета.
3.5.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, результат  направляется заявителю указанным в заявлении способом.
3.5.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об отказе направляется заявителю почтовым сообщением, а в случае направления заявления и документов в электронной форме – в личный кабинет на ЕПГУ.
3.5.4. Срок выполнения административной процедуры по принятию решения и направлению заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляет Глава Дубровинского сельсовета.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распорядительных документов Главы Дубровинского сельсовета. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги. 
4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте администрации, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц, сотрудников администрации, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги (далее – сотрудники администрации), а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) затребование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе Дубровинского сельсовета. Жалоба на решение, принятое Главой Дубровинского сельсовета, рассматривается непосредственно Главой Дубровинского сельсовета.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации, должностного лица администрации либо специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – гражданина либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 административного регламента, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц, сотрудников администрации, при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном административным регламентом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.




	
	
	Приложение № 1
к административному регламенту 
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                     ____________________________________________________
                                                (указывается наименование должности главы местной администрации)
                                     ____________________________________________________
                                     ____________________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина
                                                                               или наименование юридического лица)
                                       ___________________________________________________
                                       ___________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина
или государственный регистрационный номер записи 
                                                    о государственной регистрации юридического лица в едином 
                                                   государственном реестре юридических лиц, идентификационный
номер налогоплательщика, за исключением случаев,
если заявителем является иностранное юридическое лицо)
                                       ___________________________________________________
                                       ___________________________________________________
                                                        (указать в интересах кого действует уполномоченный представитель
                                                             в случае подачи заявления уполномоченным представителем)
                                       ___________________________________________________
                                       ___________________________________________________
                                                (почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем)
                                                телефон:________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение разрешения на проведение земляных работ

Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ для ______________
______________________________________________________________________
(указывается вид работ, для производства которых необходимо проведение
земляных работ, при прокладке, реконструкции подземных
______________________________________________________________________
инженерных коммуникаций - указывается диаметр трубы (мм),
протяженность трассы, траншеи (м))
по адресу: ____________________________________________________________
(указать район проведения работ, наименование улицы,
ориентиры места проведения работ)
участок проведения работ от ____________________________________________
(указываются номер дома и улица, номер ТП, колодца, камеры и других объектов)
до ___________________________________________________________________.
(указываются номер дома и улица, номер ТП, колодца, камеры и других объектов)

1. Информация о заявителе: 
Банковские реквизиты ___________________________________________________
______________________________________________________________________.
Юридический адрес _________________________________ фактический адрес __________________________________________________________________.
Должность, Ф.И.О. руководителя: ________________________________________.

2. Информация о лице, привлеченном для выполнения функций заказчика: _____________________________________________________________________.
(наименование организации/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты ___________________________________________________
______________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________ фактический адрес ______________________________________________________________________.
Электронный адрес _____________________________ номера телефонов _______.
Должность, Ф.И.О. руководителя: ________________________________________.
Список ответственных лиц: Ф.И.О., должность, рабочий телефон ______________
______________________________________________________________________
3. Информация о лице, привлеченном для выполнения земляных и монтажных работ: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(наименование организации/Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты ___________________________________________________
______________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________ фактический адрес __________________________________________________________________.
Электронный адрес _____________________________ номера телефонов ______________________________________________________________________.
Должность, Ф.И.О. руководителя: ________________________________________.
Список ответственных лиц: Ф.И.О., должность, рабочий телефон ______________
______________________________________________________________________
4. Информация о лице, привлеченном для выполнения работ по восстановлению благоустройства:
______________________________________________________________________
(наименование организации/Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Банковские реквизиты ___________________________________________________
______________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________ фактический адрес ______________________________________________________________________.
Электронный адрес _____________________________ номера телефонов ______________________________________________________________________.
Должность, Ф.И.О. руководителя: ________________________________________.
Список ответственных лиц: Ф.И.О., должность, рабочий телефон ______________
______________________________________________________________________

Объекты благоустройства, восстановление которых потребуется после проведения земляных работ:______________________________________________
                               (наименование нарушаемых объектов
______________________________________________________________________
благоустройства (проезжая часть, тротуар, газон, внутриквартальный проезд))

Срок проведения земляных работ (включая монтажные работы и работы по полному восстановлению благоустройства):
с «____» ____________ 20___ г. по «____» ____________ 20___ г.
Срок проведения работ по первичному восстановлению благоустройства (срок указывается при невозможности проведения полного благоустройства при проведении земляных работ в период с 15 октября по 1 мая):
с «____» ____________ 20___ г. по «____» ____________ 20___ г.
Информация об объеме финансирования, наличии механизмов и материалов ________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Прошу уведомить о получении заявления, о результате предоставления муниципальной услуги:
    по телефону;
    сообщением на электронную почту;
    в личный кабинет ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
    почтовым сообщением.
В случае принятия решения о предоставлении земельного участка прошу приказ:
    выдать в (указывается наименование местной администрации);
    выдать в филиале ГАУ НСО «МФЦ» (указывается в случае направления заявления посредством МФЦ);
    направить почтовым сообщением.
К заявлению прилагаются следующие документы (заполняется по желанию заявителя):
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во экз.
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


«___» __________20___ г.      _________                 ____________________________
                                                              (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество)
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БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация документов
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	Формирование и направление межведомственных запросов
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	Рассмотрение документов
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	Принятие решения и направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги
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[bookmark: Par962]ЖУРНАЛ
учета заявлений о выдаче разрешений на проведение земляных работ и направлений результатов

	№  п/п
	Дата подачи заявления
	Заявитель
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) для гражданина, наименование для юридического лица)
	Место жительства для гражданина, место нахождения для юридического лица
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) исполнителя
	Срок исполнения
	Номер и дата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Номер и дата предоставления уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) получателя, дата, подпись

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	



*Данное приложение указывается при наличии в администрации журнала учета заявлений о предоставлении муниципальной услуги и направлений результатов.
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Образец

	 Бланк местной администрации
 
Дата, исходящий номер
	________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя - гражданина или наименование заявителя - юридического лица)

________________________________
(почтовый адрес заявителя)



Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ», принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются основания для отказа, установленные пунктом 2.9.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом V административного регламента предоставления муниципальной услуги и (или) заявления в судебные органы в соответствии с нормами процессуального законодательства.

(Наименование должности главы муниципального
образования или, в случае если 
местной администрацией руководит лицо, 
назначаемое на должность главы местной 
администрации по контракту, - наименование 
должности главы местной администрации)	                                               _________________
                                                                                                                               (подпись)


АДМИНИСТРАЦИЯ
ДУБРОВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОШКОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  04.05.2017     № 28-р

О размещении закупки путем проведения аукциона в электронной форме
на выполнение работ по ремонту автомобильных дорог на территории Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области
(с. Дубровино  ул. Маслозаводская, протяженностью 260 м., ширина 5 м.;
с. Дубровино  ул. Пристанская, протяженностью 500 м., ширина 6 м.)


В соответствии с ч. 2 ст. 24 Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», утвердить описание объекта  закупки выполнение работ по ремонту автомобильных дорог на территории Дубровинского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (с. Дубровино  ул. Маслозаводская, протяженностью 260 м.,ширина 5 м.; с. Дубровино  ул. Пристанская, протяженностью 500 м., ширина 6 м.)
1.Утвердить обоснование цены с приложением подтверждающих документов.
2.Специалисту 2 разряда Груздевой Н.И. подготовить пакет документов для предоставления в уполномоченный орган администрации Мошковского района Новосибирской области в отдел контрактной системы для размещения заказа на определение поставщика.
3.Контроль исполнения данного распоряжения оставляю за собой.



Глава Дубровинского сельсовета
Мошковского района Новосибирской области                              О.С. Шумкин 
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Председатель редакционного совета – Глава Дубровинского сельсовета Шумкин О.С. 
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BIATKA

MOXeT 6biTb B BUAE AEHET, LeHHbIX ByMar, MHOro
MMyLLIeCTBa MO0 B BIAE HE3aKOHHDBIX OKa3aHusl ycnyr
WMYLLLECTBEHHOTO XapaKTepa U NPeaoCTaBeH s
MHbIX MMYLLIECTBEHHBIX MPaB.

[AKAZAHUE 2A NONYYEHWE BIATKU
(cT. 280 4K P

LWTPA fo 5 MUnnnoHOB pybneit nam 8 pasmepe 3a-
paboTHOM MNaThl WA MHOTO AOXOMa OCY>XAEHHOro 3a
nepuoa Ao 5 neT unu B pasmepe [10 CTOKPaTHOM CyMMb!
B3STKM C NULIEHWMEM MPaBa 3aHMMaTb OMpedeneHHble
[OMKHOCTU MW 38HUMATBLCS OnpeaeneHHoN aesTenb-
HOCTbIO Ha cpok A0 15 neT;

NUWEHKE CBOBDALI Ha cpok fo 15 neT co wirpadom
B pa3Mepe A0 CeMUASCSTUKPATHOM CyMMbl BISTKM MM
663 TaKoBOro U ¢ NULLEHMeM NpaBa 3aH1MaTb onpeae-
NEeHHble OO/MKHOCTU MM 3aHUMATbCs OHPE,ELEI'IEHHOLZ
AESITENbHOCTBIO Ha cpok A0 15 neT wnn 6e3 Takosoro.

HAKAZAHUE XA [R4Y BIATKU
(cT. 281 YK Py

LUTPAI f0 4 MunnMoHOB pybneit nnu B pasmepe 3a-
paboTHOM NNatbl MAM MHOrO AOXOAA OCY>XAEHHOro 3a
nepuos Ao 4 neT unu B pasmepe A0 AeBSIHOCTOKPATHOM
CyMMBbI B3ATKM C NULLIEeHWeM npaBa 3aHnMaTb onpege-
NeHHble OO0MKHOCTU MM 3aHUMATbCS OHPE,ELEI'IEHHOLZ
AeaTenbHOCTbIO Ha cpok Ao 10 neT unm 6e3 TakoBoro;
NUWEHKE CBOBDALI Ha cpok Ao 15 neT co wrpadom
B pasMepe [10 CeMUIECSITUKPATHON CyMMbl B3STKM MNK
663 TakoBOro U C NMLLIEHMEM NpaBa 3aHiMaTb onpeae-
NeHHble [OMKHOCTM MM 3aHUMATbCs ONpPeAeneHHoM
LenTenbHOCTbIO Ha cpok Ao 10 neT unu 6e3 Takosoro.

>\ CTOn

HAKAZAHUE 2A NOCPEAHWHECTEO
BO BRATOYHUHECTBE
(cT. 291.1 YK Prh)

LWTPAM 0o 3 MunnMoHoB pybnen wnn B pasmepe 3a-
paboTHOM MnaTbl MAM MHOMO AOXOAa OCY>XAEHHOro 3a
nepuoa A0 3 neT wam B pasMepe [0 BOCbMUAECSTU-
KPaTHOM CyMMbl B3SITKM C SMLLEHWEM NpaBa 3aHWMaTb
orpeseneHHble AOMKHOCTU Wk 3aHUMATbCsI onpeae-
NeHHOM [esTeNnbHOCTbIO Ha CpoK A0 7 neT unu 6es Ta-
KOBOrO;

NULEHKE CBOBOALI Ha cpok Ao 12 neT co wipadom
B pasMepe [0 CeMUOECITUKPATHON CyMMbl B3SITKU MK
6€3 TakoBOro U C MLLIEHMEM MPaBa 3aHMMaTb onpeae-
NeHHble OO0MKHOCTU MNU 3aHUMaTbCs Dﬂpe,ﬂ,eﬂeHHOﬁ
[esTeNbHOCTLIO Ha CPOK A0 7 neT unu 6e3 TakoBoro.

HAKAZAHUE XA MENKOE
BIATOMHWYECTED (cT. 291.2 YK P,

a MMEHHO 3a MOoNyYeHue, Aady B3SITKU IMUYHO UK
Yepes NocpeHUKa B pasmepe, He MpeBbiLLatoLLeM
10 Toicsiu pybneit:

WTPAH no 1 MunamoHa pybneit nnun B pasmepe 3a-
PpaboTHOM MAaThli UAM MHOTO AOXOAA OCY>KAEHHOTO 33
nepuoa Ao 1 roag;

WCNPABUTENEHGIE PABOTRI Ha cpok no 3 ner;

OrPAHWHMEHUE CBOBOAI Ha cpok fo 4 ner;

NMULIEHKE CBOBDARI Ha cpok ao 3 net.

MU0, ARBLUEE BIATKY NWED
COBEPIMBLUEE NOCPEAHWHECTEO BO
BIATOYHWHECTEE, OCEOEMKARETCA OT
YrOnOEHOA OTRETCTREHHOCTY, ECW OHO
AKTUEHO CNOCOECTBOBAND PACKPRITUH,
PACCNEAOBRHWHI U (UMW) NPECEHEHWT
NPECTYNNEHWA NUEDO B OTHOWEHWW ETD
WMEND MECTO BRIMOTATENLCTBO BXATKU
COCTOPOHEI ADMKHOCTHOD NULA NKED
LD NOCNE COBEPLEHWA NPECTYNNEHUA
AODEPOBONLHO COOEWWAND B OPMAH,
VMEHILUMIA NPABRD BOEYAMTE YrON0BHOE
AEND N0 AAHHOMY thAKTY.

Koaekc Poccuiickon @eaepauum 06 agMmuHUcTpa-
TUBHbIX NpaBOHapyLUeHWsX npeaycMaTpusaeT afd-
MWHUCTPATUBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 3a He3akOHHOe
BO3HarpaxaeHuve oT UMeHU Unn B nHTepecax topnan-
ueckoro nmua (ct. 19.28 KoAlN P®).

[aHHble fesHs BNeKyT HanoXeH1e aaMUHICTPa-
TUBHOrO WTpada Ha PUAMYECKUX WL, B pasmepe
10 CTOKPATHOM CyMMbl JE€HEXHbIX CPeaCcTs, CTOMMO-
CTW LieHHbIX ByMar, MHOrO MMYLLLECTBa, YOIy MMyLLe-
CTBEHHOrO XapakTepa, MHbIX UMYyLLECTBEHHbIX MpaB,
HE3aKOHHO MepeAaHHbIX WM OKasaHHbIX Mbo obe-
WaHHbIX U1 NpeanoXeHHbIX OT UMeHW topuande-
CKOrO /L3, HO He MeHee OHOTO MiUnAMoHa pybneit ¢
KoHUCKaLmen aeHer, LieHHbix Gymar, MHOTO MMyLLie-
CTBa MM CTOUMOCTU YCIyr MMYLLLECTBEHHOT O XapaKTe-
Pa, MHBIX UMYLLLECTBEHHbIX MPaB.

o





image6.jpeg




image7.png




image2.png




